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TRUONG TIEU HQC HUNG PHU A DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: #//KH-TH Hung Phi, ngay (6 thdng 5 ndm 2024
KE HOACH

Phan cong can bg quéan ly, nhian vién trwc hé nim 2024

Cén cu B¢ Luat Lao dong ndm 2019;

Cén cu Thong tu so 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 ndm 2020 cua
B6 Truéng Bo GDPT vé viéc ban hanh Piéu 18 truong tiéu hoc;

Can cir Théng tu s6 28/2009/TT- BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua
Bo GD&DT vé viéc Ban hanh Quy dinh v& ché do lam viéc dbi voi gido vién
phd thong; Théng tu 15/2017/TT- BGDDT ngay 09 thang 6 nam 2017 cta B
GD&DT vé viéc Stra d6i, bd sung mot sb didu cua Quy dinh ché do lam viéc dbi
véi gido vién phd théng ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT
ngay 21 thang 10 nam 2009 ctia B6 Gido duc va Pao tao.

Truorng Tiéu hoc Hung Phu A, xdy dung Ké hoach phan c6ng can bd quén J
ly, nhan vién tryc hé ndm 2024, cy thé nhu sau: S

I. Muc dich yéu cau

Nhim dam bao an ninh trat tur, an toan don vi va dam bao céc hoat doné |
chung cia nha trudng; giai quyét cac van d& hanh chinh, chuyen mon theo yéu\\ %
cau cua don vi, cap trén, dia phuong trong thoi gian gido vién nghi hé nim 2024.

Viéc t6 chie truc hé phai tun thii theo cc yéu cau clia cép trén, cia nha
truong.

IL Thanh phan tryc hé

1. Thanh phan trwc: Hiéu truong, Pho Hiéu trudng, nhan vién, bao vé,
phuc vu nha truong.

2. Thoi gian truc

- T thtt Hai dén thtr Sdu hing tudn; Tir ngdy 01 thanh 6 ndm 2024 dén
ngay 02 thang 8 nam 2024.

- Sang tir 7 gio 30 phut dén 11 gid 00 phut.

- Chiéu tir 13 gid 30 phut dén 17 gid 00 phut.

3. Pia diém tryc

Tai diém Phuong Hoa 2 (Piém chinh):

- Hi¢u trudng, Pho Hiéu trudng tai phong lam viéc;

- K€ toan va nhan vién khac c6 lién quan lam viéc tai vin phong.



-Y té tai phong lam viéc;

- Bao v¢, Phuc vu tai truong.

4. Phan cong nhiém vu

4.1. Hi€u trwéng

Phu trach chung va chiu trach nhiém vé céng tac truc truong trong thoi
gian nghi hé theo lich truc.

«Truc tiép giai quyét va chi dao gidi quyét cac van dé phat sinh cua truong

trong thoi gian nghi he.

Lén lich truc cu thé héng tuan.

4.2. Pho Hiéu tru’()'ng

Chiu trach nhiém Ve cong tac truc trudng theo lich truc; truc tiép giai

quyét va chi dao giai quyet cac van dé phat sinh cta truong trong thoi gian nghi
he khi Hiéu trudng ving mit.

4.3. Nhan vién
Truc hanh chinh giai quyét cac van d& thudc nhiém vu ciia minh theo quy
ché 1am viéc cua truong.

Vin thu chju trach nhiém tiép phu huynh va thuc hién hd so lién quan dén
viéc hoc sinh chuyén di, dén trong hé.

4.4. Bao vé

Thuong xuyén tuan tra, kiém soé4t hing ngay, déc biét 1a tr trong cong
tac phong chdng chay nd; d& phong hoa hoan; kiém soét cac thibt bi dién sau
mdi ngay lam viéc.

Truc va bao vé trudng 24/24 theo diing hop dong, thuc hién cic nhiém vu
khac khi dugc Hiéu trudng phan cong. :

4.5. Phuc vu

Thyc hién nhiém vy v€ sinh toan by khuén vién nha truong va cac nhiém
vu khéc khi duge Hiéu trudng phan cong.

IIL. Mt s6 quy dinh d6i véi gido vién

1. Pugc nghi 02 thang he theo quy dinh (tr 01/6/2024 dén hét ngay

31/7/2024). Tir ngay 01 thang 8 gido vién dén tru'ong lam viéc thuc hién nhiém
vu phén cong cia Hiéu trudng trong ndm hoc mai 2024-2025.

2. Trong thoi gian nghi he, gido vién thuong xuyén theo ddi cac kénh
thong tin clia ca nhan, tap thé nhu: Dién thoai, Zalo,.. . dé tiép nhan sy diéu dong
ctia Hiéu trudng, Phé hiéu trudng khi can thiét. Ndm tinh hinh hoc sinh roi khoi
dia phuong trong he.

3. Khi ra khéi dia phuong phai bao cao v4i Hiéu truong nha trudng theo
quy dinh hién hanh.
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4. Trong thoi gian nghi hé cung véi gia dinh, nghiém tuc thuc hién cic
quy dinh noi cur tra.

5. Lam cong tc tuyén sinh 16p 1 ndm hoc 2024-2025 cia Trudng Tiéu
hoc Hung Phu A, thyc hién nhiém vu dugc phan cong cua Hoi dong tuyén sinh.
Trén day 1a K& hoach phén cong can b quan ly, nhan vién truc hé nim

2024 va mot sé quy dinh déi véi gido vién trong thoi gian nghi hé. D& nghi
CBQL,GV,NV ngiém tac thyc hién Ké hoach nay./.

-

Noi nhin: HIEU TRUONG
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